北京大学录用博士后调档函
                                  ：
贵单位             同志已被录用为北京大学全职博士后，将于     年   月到我校正式报到从事博士后研究工作。请将该同志的完整人事档案通过机要在     年   月   日前寄转到我校，不得本人携带。若该同志的人事档案不在贵处，请说明在何单位并函告北京大学人事部博士后管理办公室。

转档同时，请在信封外注明：***（姓名）博士后人事档案
转档地址：北京市海淀区颐和园路5号   邮编：100871

北京大学人事部人事档案管理办公室

联系电话：010-62751227

注：若该同志原为北大毕业，且档案已经在北大，请填写本人在读期间的姓名            ，院系           ，学号：          。报到当天将此函交北大人事部博士后管理办公室（红六楼205、206）。

北京大学人事部

    年     月    日
